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WERKZEUGE

Text: Lena Griiber

UR DIGITALES
EAMWORK

Digital zusammenarbeiten — aber wie?

Wir schlagen euch sechs digitale Werkzeuge vor, die ihr mal ausprobieren konnt.

1.

SLACK
https://slack.com

Was ist das? Slack ist ein virtueller Ort, an dem ihr einfach
zusammenarbeiten, Fragen stellen, Updates teilen und
auf dem Laufenden bleiben kénnt. Slack funktioniert
ahnlich wie ein Messenger. Im Gegensatz zu einer Whats-
app-Gruppe, in der alle Informationen durchmischt her-
einkommen, sortiert Slack die Informationen thematisch
in Kanilen vor. Wie funktioniert Slack? Du er6ffnest auf
https://slack.com einen Arbeitsgruppenraum mit Kommu-
nikationskanidlen. Zum Beispiel Arbeitsraum ,,Kita *****<.
Dann lddst du dein Team oder deine Gruppe ein, rich-
test thematische Kommunikationskanile ein, zum Bei-
spiel ,,Projekt 1“ fiir die gesamte Kita. Oder Kanaile fiir
verschiedene Themen, zum Beispiel: ,,Hygienekonzept®,
»Gartenideen, ...usw. — wie ihr es braucht. Alle Mitglie-
der des Arbeitsraumes konnen ihre Ideen in die jeweili-
gen Kanile schreiben, Zusatzmaterialien in die gemein-
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same Dateiablage hochladen und darauf verweisen. Auf
Kommentare der Kolleg*innen kénnen alle direkt reagie-
ren. Zusatzlich kannst du Direktnachrichten an einzelne
Personen oder Nachrichten an das gesamte Team schrei-
ben - wie eine Rundmail an alle. Slack férdert Transpa-
renz. Du kannst auch als Neueinsteiger*in den gesamten
Verlauf der Unterhaltung davor sehen, dich selbststandig
einarbeiten und hast die gleichen Informationen wie dein
Team. Bei Fragen zu bestimmten Themen kannst du direkt
im thematischen Kanal die Expert*innen ansprechen.

e Software am Computer, App auf mobilen Endgeraten
e Bindet externe Dienste wie Google Drive, Dropbox usw. ein

e Gratis Basisvariante, weitere Funktionen sind kostenpflichtig
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2.

ETHERPAD
https://yopad.eu

Was ist das? Ein Etherpad ist ein Online-Texteditor, in
dem du mit mehreren Personen zusammen gleichzeitig
oder zeitversetzt an Texten arbeiten kannst. Thr benotigt
einen Zugangslink und koénnt loslegen. Etherpads sind
eine Opensource-Anwendung und deshalb kostenlos fiir
alle nutzbar.

Wie funktioniert Etherpad ? Du gehst auf die Webseite
https://yopad.eu, gibst einen Namen fiir dein Pad ein und
wie lange es giiltig sein soll und klickst auf Offnen. Jede*r,
der*die diesen Link hat, kann jetzt in das Etherpad mit
hineinschreiben. Die Bearbeitungsfunktionen sind dhnlich
wie in jedem Textdokument: Hineinschreiben, den Text
markieren, ldschen, einfiigen, fett markieren, Uberschrif-
ten oder Aufzdhlungen festlegen, Tabellen einfiigen usw.
Jede*r kann sich einen Namen und eine Farbe geben. So
kann jede*r sehen, wer was schreibt oder verandert. Der
Text ist herauskopierbar, als PDF speicherbar und auch
druckbar. Es gibt einen Zeitstrahl, auf dem du vor- und
zuriickgehen kannst, um éltere Versionen des Textes zu
sehen. Auch wenn jemand alles geloscht hat, kénnt ihr den
Text trotzdem noch sehen und wieder herstellen. Es gibt
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sehr viele verschiedene Anbieter von Etherpads. Manche
Etherpads haben zusétzlich eine Chat- oder Kommentar-
funktion, zum Beispiel um Anderungswiinsche zu disku-
tieren. Das hier vorgestellte ist ein Angebot von Jugend-
beteiligung Jetzt! Es liegt auf deutschen Servern, ist also
DSGVO-konform.

Achtung: Das Etherpad ist fiir alle 6ffentlich zugéng-
lich, die den Link haben.

Opensource ist fiir offenes Schreiben und offenen Aus-
tausch konzipiert.

Du musst also sorgfiltig mit dem Link umgehen und
solltest nur Daten hineinschreiben, die alle sehen diirfen.
Fir Fortgeschrittene: Etherpads kénnt ihr auch auf
eigenen Servern installieren und dann im geschiitzte-
ren Rahmen eurer Server nutzen und mit Passwértern
schiitzen.

e Uber den Browser von allen Geraten aus erreichbar
e DSGVO-konform

e Gratis
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TRELLO
https://trello.com

Was ist das? Mit Trello konnt ihr Projekte verwalten, Auf-
gaben anlegen, sie verteilen und gemeinsam abarbeiten.
Mit den Boards, Listen und Karten von Trello lassen sich
eure Projekte auf flexible und lohnende Weise organisie-
ren und priorisieren.

Wie funktioniert Trello? Trello sieht aus wie eine Pinn-
wand, an der verschiedene Listen hédngen, zum Beispiel
»To Do, ,In Arbeit“, ,Erledigt”, ,,Offene Fragen“. Auf
diese Listen kénnt ihr Karten mit Aufgaben pinnen. Diese
lassen sich von Liste zu Liste verschieben, zum Beispiel
iibernimmt eine*r die Aufgabe ,,Elternbrief schreiben
und schiebt sie von ,,To Do“ nach ,,In Arbeit“. Thr kénnt
einander Aufgaben zuweisen, Fristen setzen, Checklis-
ten, Links und Dateien anhéngen, die Aufgabe detailliert
beschreiben, kommentieren und zum Beispiel wichtige
Hinweise geben oder Reaktionen teilen. Offene Aufga-
ben werden in einer Liste gesammelt angezeigt. Die Auf-

Hol dir die Apps fiir i0S, Android und

Du willst Updates oder neus

~+ Add ancther card
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gaben mit bald ablaufenden Fristen blinken extra auf. So
sieht jede*r im Team, wie weit die Aufgabe ist oder woran
es gerade hakt.

Die Benutzeroberflichen lassen sich grafisch anpas-
sen. Mit Hilfe der Suchfunktion kénnt ihr alle Karten
und Unterpunkte der gesamten Pinnwand durchsuchen.
Keine Information kann euch mehr entkommen.

Uber den Browser, als Software auf dem Computer und als App auf
mobilen Endgeraten nutzbar

Kostenlos in der Basisvariante, weitere Funktionen kostenpflichtig
e Bindet externe Dienste wie Slack, Dropbox usw. ein

® Kein deutscher Dienst

Wer einen deutschen Anbieter méchte (Datenschutz, Server in Deutsch-
land), kann sich https://www.meistertask.com/de angucken.
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4.

PADLET
https://padlet.com

Was ist das? Padlet ist eine digitale Pinnwand, an der ihr
zusammen mit anderen Menschen schreiben und Ideen
sammeln kénnt. Die Grundvariante ist kostenlos und auf
drei Pinnwiénde beschrinkt.

Wie funktioniert Padlet? Zuerst richtest du die Pinn-
wand ein. Dazu kannst du aus verschiedenen Vorlagen
wihlen. Willst du deine Karten als Pinnwand, Zeitstrahl,
Umfrage, Karte oder wie ein Regal anordnen?

Auf der rechten Seite lassen sich sehr viele Einstel-
lungen wihlen. Neben grafischen Anpassungen kannst
du dort auch festlegen, ob deine Pinnwand 6ffentlich
sichtbar, passwortgeschiitzt oder unsichtbar sein soll. Du
kannst festlegen, ob andere Menschen auf deine Beitridge
reagieren oder sie kommentieren konnen, ob du Beitridge
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Storyboard

Karte

erst durch einen Moderator genehmigen lassen méchtest,
bevor sie veroffentlicht werden usw. usf.

Das Padlet ist sehr einfach zu bedienen und sieht schon
aus. Es lasst sich leicht veroffentlichen und teilen, mit
vielen Menschen zusammen bearbeiten und in Websei-
ten oder Blogs einbinden.

e Uber den Browser, als Software auf dem Computer und als App auf
mobilen Endgeraten nutzbar

® Kostenlos in der Basisvariante, weitere Funktionen sind kostenpflichtig

e Kein deutscher Dienst, aber trotzdem DSGVO-konform

e Bindet externe Dienste wie Slack, Dropbox usw. ein



TEST

Wie wollen wir 2021 zusammenarbeiten?
‘Baschraibung hinzufugen

Fiige Deine Idee hinzu

Mur nech digitalf

Idee hinzufiigen

Mehr Optionen

Hier Stausrst Du Deine Frage.

«

0 Besucher
meh Stat

Einstellungen

Ablauf und Design Srdern

Gewinnspiel

i Teiineh sellen

TRICIDER
http://www.tricider.com

Was ist das? Mit Tricider konnt ihr mit vielen Menschen
Ideen sammeln, sie diskutieren und iiber die Ideen abstim-
men.

Wie funktioniert Tricider? Du stellst eine Frage, legst
einen Zeitraum fest und teilst den Link mit allen, die
mitmachen wollen. Jede*r kann Ideen hinzufiigen. Durch
Klicken auf ,,+“ oder,,-, kénnt ihr Pro- und Contra-Argu-
mente zu jeder Idee sammeln. Diese konnt ihr wiederum
kommentieren, sodass auch eine langere inhaltliche Dis-
kussion zu den konkreten Ideen méglich ist. Am Ende
konnen alle iiber die Ideen abstimmen und die Sieger-
idee kiiren.

Das Programm bietet eine Statistik mit einfacher
Auswertung. Wie viele Menschen haben teilgenommen?
Welche Idee hat die meisten Stimmen bekommen?

Tricider ist ein kostenloser, deutscher Dienst und DSG-
VO-konform.

o Uber den Browser erreichbar

e Kostenlos, ohne Anmeldung nutzbar

DSGVO-konform

+ Neue Umfrage erstellen

% Bad hinzufugen

[l Einbin
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NEXTCLOUD
http://www.nextcloud.com

Was ist das? Nextcloud ist eine kostenlose Dateiablage, die
verschiedene Funktionen zusammenfiihrt: Dateimanage-
ment, Dateiablage, Umfragesystem, Messenger, Gruppen-
arbeiten und Projektverwaltungstool.

Wie funktioniert Nextcloud? Nextcloud ist ein Spei-
cherplatz, der iiber das Internet erreichbar ist. Funktio-
niert wie eine Festplatte, die du iibers Internet ansteuerst
anstatt iiber das Kabel. Ihr kénnt dort Dateien ablegen,
bearbeiten und freigeben. Nextcloud kombiniert verschie-
dene Moglichkeiten der schon vorgestellten Programme,
zum Beispiel: Texte zusammen bearbeiten wie beim Ether-
pad. In Nextcloud kénnt ihr zusatzlich Powerpoint-Prisen-
tationen oder Exceldateien zusammen bearbeiten. Dafiir
miissen diese Programme nicht auf euren Computern
sein, um sie zu benutzen. Sie liegen in der Nextcloud und
werden auch dort gespeichert. Neben den ,,Office®- Werk-
zeugen bietet Nextcloud einen Messenger wie Slack — der
heiBt hier ,,Talk”. Hier konnt ihr Gruppen bilden wie in
jedem Messenger auch. Aulerdem sind Videokonferen-
zen moglich. Erfahrungsgemil sind diese aber nur bis
ca. vier Teilnehmer*innen stabil.
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Danach wird die Qualitdt mit Ton und Bild schlechter.

»Deck® ist das integrierte Projektverwaltungstool —
ahnlich wie Trello. IThr konnt dort zusétzlich zu allen Trel-
lo-Funktionen auch Text und Datum-Umfragen erstellen
wie bei Doodle. Auch Kontakte, Kalender, Adressbiicher
koénnt ihr in Nextcloud anlegen und teilen.

Nextcloud ist ein kostenloses Opensource Cloud-System,
das ihr euch selbst installieren konnt, zum Beispiel auf
einem deutschen Server oder auf der eigenen Domain...
Thr kénnt den Speicherplatz fiir alle Nutzer*innen selbst
festlegen und behaltet die Macht tiber alle angesammel-
ten Daten. Nextcloud wird in verschiedenen Sprachen
angeboten.

e Uber den Browser, als Software auf dem Computer und als App auf
mobilen Endgeraten erreichbar

e Kostenlos

e DSGVO-konform

e Bindet auf Wunsch deine Kalender, Kontakte, Dateisysteme ein
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